PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO EVIDENCIA MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santiago de Cali, marzo de 2021

Sefior (a)

Maria Eugenia Lopez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2174950
Coordinadora

Formacion Profesional, Empleo y SNFT
Ciudad

ACTIVIDAD 1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos estratégicos,
objetivos y metas establecidos por la Direccion de Empleo y Trabajo y/o Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, en la regional, para los programas de Emprendimiento y SENA Emprende Rural (SER).

R/- Se realizd el primer comité de lineamientos estratégicos y entrega de metas a los respectivos centros
SBDC, donde también se explicé la estrategia de articulacidon con los 42 municipios mediante orientadores
de enlace, identidad corporativa, induccién SIGA y lineamientos operativos para el 2021.
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ACTIVIDAD 2. Articular a nivel regional de los programas SER, Emprendimiento, Fondo Emprender y

Fortalecimiento empresarial.
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R/- El 3 de marzo se programé reunidn con los lideres de procesos y los orientadores de

emrpendimiento, con el fin de presentar los servicios complementarios del SENA, en esta reunién se
rpesentd Relaciones Corporativas, Extensionismo, APE, Tecnoparque y SENNOVA con el objetivo de

presentar el portafolio de servicios asi como también establecer mecanismos de articulacion entre las

areas,
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ACTIVIDAD 3. Disefiar, gestionar y hacer seguimiento al Plan de Accidn Regional para el cumplimiento de los
Lineamientos, metas e indicadores establecidos por la Coordinacidon Nacional de Emprendimiento.

R/- Se realizé analisis de seguimiento a cada uno de los indicadores correspodientes en el mes febrero, se
establecid nivel de cumplimiento mes a mes con el objetivo de mantener colorimetria seglin linemamientos
para la regional.
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ACTIVIDAD 4. Apoyar en el Cumplimiento de las metas de Emprendimiento y SER asignadas a la
Regional.

R/- Se realizd proceso de concertacion, planeacion e inscripcion de 16 formaciones del programa SER en el
municipio de Yumbo, articulados con la secretaria de bienestar social y participacién, con quienes también
se establecié que el gestor enlace con la alcaldia por parte de SENA SBDC es el Dr. Pablo Cardona del ASTIN,
guien también programé jornada de orientacidn para el municipio.
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4 11 DE MARZO
HORA: 7 PM

JUEUVES DE EMPRENDIMIENTO
PARA YUMBO
Emprendedor y Empresario de Yumbo ven y
conoce los servicios que tenemos en el CENTRO DE
DESARROLLO EMPRESARIAL del SENA para ti.
Link de registro: https://bit.ly/30c120X
Link de ingreso: https://tinly.co/pkP1G
= Charla Dirigida por :
9;\\\ chaxia §§ SBDC Centro ASTIN
PasN

en vivo

SBDC CENTRO DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA — ASTIN

ACTIVIDAD 5. Hacer seguimiento a la ejecucién presupuestal de los programas a cargo gestionando lo
correspondiente para cumplir con los lineamientos establecidos por la entidad.

R/- Se realiza seguimiento periddico a la ejecucion presupuestal asignada al area de emprendimiento de
acuerdo con la informacién que remiten del are de presupuesto.
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ACTIVIDAD 6. Asegurar la consolidacién del modelo Centros de Desarrollo Empresarial Centros de Desarrollo
Empresarial SENA en la regional a través de la operacidn y gestién; asi como, medicidn y analisis de los
programas que se enfoquen en la sostenibilidad y escalabilidad por medio de la captacién de nuevos clientes,
enfoque en grupos de interés y clientes y captura de impacto econédmico.

R/- el dia 15 de marzo se realizd reunidn con la secretaria de cultura de la gobernacion del Valle en cabeza
de la Dra. Leira Ramirez, donde se establecié el compromiso de realizar jornadas de orientacidn, talleres de
ideacién y atencién a emprendedores de economia naranja identificados por los funcionarios de la
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gobernacién, con esta articulacion se realizard captacion de nuevos clientes, asi como la atencidn a grupos
de interés como la Gobernacion del Valle, se definié como orientadora enlace a la Dra. Diana Bedoya.
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ACTIVIDAD 7. Realizar induccion, reinduccién y despliegue de los lineamientos, politicas, normatividad al
equipo de emprendimiento de la regional.

R/- el dia 26 de febrero se realizé la jornada de induccidn al equipo de emprendimiento donde se explico el
procedimiento, valores corporativos, lineamientos regionales por parte de la Directora y lineamientos
operativos por arte del enlace regional.
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ACTIVIDAD 8. Hacer seguimiento, verificar y analizar la informacién y gestiéon de todos los Centros de
Desarrollo Empresarial SENA de la Regional y de cada uno de los orientadores.

R/- Se participa en el plan por plan realizado por la universidad de Antioquia y SBDC — SENA, donde se verifica
en avance en el plan de negocio y cada uno de los indicadores de cumplimiento de las empresas Fondo
Emprender que se encuentran fase de interventoria, se establecen aspectos para trabajar durante el mes.
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ACTIVIDAD 9. Estructurar y desarrollar estrategias para la planeacién de la oferta de formacion y proyectos
de emprendimiento rural articulados con los planes regionales de competitividad, agendas internas de
productividad del departamento y las apuestas productivas regionales y nacionales para el desarrollo rural.

R/- Se inicia proceso de planeacion y articulacién con aliados para el desarrollo de las formaciones

concertadas.
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ACTIVIDAD 10. Gestionar y remitir oportunamente los informes y/o reportes de ejecucién de las metas y

demas informes solicitados.

R/- Se realiza entrega de informes solicitados por la direccidn general y direccion regional en los tiempos
establecidos, asi como las respuestas a solicitudes externas.
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ACTIVIDAD 11. Gestionar el cumplimiento de los cronogramas, términos de referencia, normatividad
establecidos para el desarrollo de los programas de emprendimiento y Fondo Emprender.

R/- Se realiza articulacidon con las empresas Fondo Emprender que inician interventoria en 2021, entre

interventores, emprendedores y SENA.
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ACTIVIDAD 12. Velar por la confiabilidad, oportunidad y calidad de la informacién registrada en las diferentes
plataformas tecnoldgicas de la Entidad y de los informes presentados.

R/- Se solicita apertura de la plataforma neoserra para cada uno de los orientadores que iniciaran actividades
en el 2021.

ACTIVIDAD 13. Consolidar, analizar y generar acciones de mejora frente a los resultados de medicidn de la
satisfaccion de los clientes de los Centros de Desarrollo Empresarial SENA.

R/- A la fecha todavia no se han hecho medicidn de satisfaccion clientes SBDC.

ACTIVIDAD 14. Realizar sesiones para la planeacién, seguimiento, verificacion y monitoreo de la gestion del

equipo regional minimo una vez al mes.
R/- Se programa para el mes de abril la jornada de medicidn de avance en los indicadores de la regional.

ACTIVIDAD 15. Gestionar la creacion, existencia y conservacion de archivos fisicos y/o virtuales requeridos
para evidenciar las actividades adelantadas en cada Centros de Desarrollo Empresarial SENA y/o por los
orientadores de emprendimiento de su regional, atendiendo lineamientos establecidos por la entidad.

R/- Se realiza articulacion con los profesionales grado 2 de cada Centro, donde se establece revision periddica
de los entregables de los orientadores con el objetivo de verificar el cumplimiento en la gestion documental,
calidad de informacién consignada, y la administracion de la informacién de emprendimiento de cada centro.
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ACTIVIDAD 16. Contribuir con la celebracidn de convenios, convocatorias, alianzas y actividades de
articulacion sectorial e interinstitucional que fomenten la cultura emprendimiento en su regional.

R/- Se realiza reunién con la alcaldia de Palmira en cabeza de la directora de Desarrollo Econdmico y su
equipo de trabajo, donde se realiza explicacion sobre los servicios de la unidad de emprendimiento y la forma
de realizar una convocatoria cerrada Fondo Emprender, se da visto bueno para la convocatoria por parte del
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ACTIVIDAD 17. Implementar las diferentes estrategias dentro de la Regional que permitan, la correcta
utilizacidon y aplicabilidad de la plataforma del canal virtual entre los emprendedores, empresarios y
orientadores.

R/- Se realiza visitas a los empresarios del municipio de Cartago en compainiia del equipo de comunicaciones
para realizar las vitrinas de emprendimiento establecidas por direccién nacional, como mecanismo de
visibilizacion, posicionamiento y acceso a nuevos mercados.

¥

FL«A';JC(.)

Vision

g
) DE TECNOLOGIAS

BAIMNIICTDIALES:

ACTIVIDAD 18. Planear y promover el uso del canal virtual entre la comunidad emprendedora de la Regional.

R/- Se reliza proceso de planeacion para relizar los bootcamp de los aprendices para el primer semetre con
el equipo de orientadores SBDC.

ACTIVIDAD 19. Apoyar la asignacidn de usuarios del canal virtual entre los orientadores de la Regional.

R/- Se reliza proceso de planeacion para relizar los bootcamp de los aprendices para el primer semetre con
el equipo de orientadores SBDC.

ACTIVIDAD 20. Gestionar que la meta de la Regional se cumpla bajo la proporcion del 70% de manera virtual.
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R/- Se reliza proceso de planeacion para relizar los bootcamp de los aprendices para el primer semetre con
el equipo de orientadores SBDC.

ACTIVIDAD 21. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2021
o en el tiempo del contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinacién
Nacional de Emprendimiento, en cumplimiento de los objetivos y lineas misionales del programa.
Estas metas seran distribuidas por el Director regional con el apoyo del enlace regional, asi mismo
serd verificada su ejecucidn mensual por parte del supervisor del contrato.

R/- Se adjunta avance en los indicadores del mes de febrero del 2021 cabe anotar que los resultados
obedecen a la ultima semana del mes desde el inicio de los contratos de los orientadores.
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ACTIVIDAD 22. En general, desarrollar todas aquellas actividades inherentes al objeto del contrato y
necesarias para la correcta ejecucién de los programas de emprendimiento en la regional, de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

R/- Se participa en los respectivos comités de direccién convocados por la directora regional y direccion
nacional con fin de recibir los lineamientos de trabajo.

Comité primario 3/3/2021

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



G Gmail X ‘ E Servicio Nacional de Aprendiz: X | g Pagina principal de Microsoft - X G Correo: Paulo Cesar Polo Nava X i (37) Reunion | Microsof

& C 8 teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_M2RmY2QzYTAtNTY4ZS00YWYzLWIyM;jQtYzAyMDIhN2MAOWU1@thread.v2 LI ) e :

Microsoft Teams Q_ Buscar

A La grabacién se ha iniciado. Esta reunion se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

Contactos

Invite a alguien o0 marque un nimero

o« Compartir invitacion

Actualmente en est... (21) Silenciar a todos

PN. Paulo Cesar Polo Navarro &

». Alejandra Maria Dominguez ... @x

AC_ Alexander Soto Claros ¥
AT. Alfonso Enriquez Torres ¥
AE. Ana Beatriz Morante Esquivel &

AA  Aura Elvira Narvaez Agudelo.. &,

Maria Eugenia Lopez P

2] SoporteDePago.G...pdf A ComprobanteDeP...pdf A ® ComprobantePSE2...pdf A Mostrar todo X

0816 a. m.

H L Escribe aqui para buscar O =E 10/03/2021

G Gmail x [T Sewicio Nacional de Aprendiz- X | € Pagina principal de Microsoft - X | @l Correo: Paulo Cesar Polo Nava X ) Reunién | Mic + - (=] X
Gmail n/_#/pre-join-calling/19:meeting_M2RmY2QzY TAtNTY4ZS00YWYzLWIyMjQtYzAyMDJhNZMAOWU1@thread.v2 = % O :

accounts.goo

Q_ Buscar

A La grabacién se h: ado. Esta reuni6n se estd grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad Descartar

Contactos

Invite a alguien o marque un nimero

¢ Compartir invitacién

E Esperanza Estrella Cer... & (&

AN. Adriana Nieto ¥

. » Alejandra Maria Dominguez ... &
¥ Esperanza Estrella Cervantes Castillejo +2 a

rticipantes "
"+ El micr6fono esta s AC_ Alexander Soto Claros &

®
&

AT. Alfonso Enriquez Torres &

ﬂ' Hector Fabio Quintero Ceballos . g
AE. Ana Beatriz Morante Esquivel N3

AA  Aura Elvira Narvaez Agudelo... &
(8 | Darin Parar Vivarne N
SoporteDePago.G...pdf A ® ComprobanteDeP...pdf A ® ComprobantePSE2...pdf A Mostrar todo X
B = 0%:19a. m.
< 2 3 [}
H L Escribe aqui para buscar AL = ) 10/03/2021 (]

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



Reunién empresa Colgate Palmolive 9/3/2021

M Recibidos (3.290) - pepolo@m X | [ Servicio Nacional de Aprendiz- X | €} Pagina principal de Microsoft - X | (3§ Correo: Paulo Cesar PoloNava X (M Meet: zft-zgam-xgq @® x + =] x
C @& meetgoogle.com/zft-zgam-xgq = % % @
Detalles de la reunion X
& (22) Ty

EN LA LLAMADA

==« Ana Mapia Huertas

PauloCesarPoloN... (o)

Ana Maria Huertas wee :

Carlos Ocampo NS :
Jorge Enrique Moreno Serrano

Constanza Montalvo R\ :

Derling Bedoya Manrique :

090020

: \ Diego Rivera \q\ :
=+« Natalia Solis X Tiia Piller ¥ Leonardo Alberto Wilches Cruz

-~ N =

Detalles de la reunion A

Levantar la mano Presentar ahora
SoporteDePago.G...pdf A [® comprobanteDep...pdf A ComprobantePSE2...pdf A Mostrar todo | X
] p 03:11 p. m.
= z ]
H L Escribe aqui para buscar AL R R =) 09/03/2021 >

Reuniodn alcaldia de Pradera 1/3/2021

M Recibidos ( X | [ SevicioNa X & 37)Re @ x [I SenicioNa X | i (37)|Micro X | () Paginaprin X | (3 Correo 41 X | Mg Directorioc X | = Inicio-Prot X | + = X

<« C & teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_MjA2ZWVkNjgtYjdINyO0OTU 1LWE4ODEtNjM4AMDdKkZmISZDZI@thread.v2 = Y B e 5

Microsoft Teams Q, Buscar

A La grabacién se ha iniciado. Esta reuni6n se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

Contactos

Invite a alguien o marque un nti ©

Actualmente en esta... (6)  Silenciar a todos
PNJ Paulo Cesar Polo Navarre 5’1
* Aura Elvira Narvéez Agudelo
CB  Claudia Elena Becerra P’
HR  Hector James Serrano Ramirez

| JO | JOSE ELMER ORTEGA (Invitado)

Maria Jose Chacon Serrato o

Organizador

02:49 p. m.

O Escribe aqui para buscar AN EO BT pny B

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



